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Willkommen auf unserer Homepage

Hier sind Sie richtig, wenn Sie Fragen rund um die Themen
"elektronische Archivierung', "CD-Produktioni' oder "Electronic

Publishing' haben und unseren Service kennenlernen mochten.

Die EDV-Beratung Archiv-Scan B Friedhelm Thelen mdchte es lhnen einfacher
machen:

Wir bieten Ihnen nun eine breite Palette von Dienstleistungen rund ums
Publishing, die elektronische Archivierung und die Werbung.

Von der Erstellung und Bearbeitung Ihrer Druckvorlagen bis zur konventionellen
oder elektronischen Publikation und der Archivierung erhalten Sie von uns
zahlreiche Dienstleistungen aus einer Hand und reduzieren damit Ihre Kosten.

...don"t be blue, we can serve you!

Surfen Sie Gber den Button “Navigation” mit unserer Site-Map und der dortigen Option
“Outline”

oder folgen Sie dem blauen Pfeil am unteren rechten Ende jeder Seite um sich Schritt fur
Schritt durch unsere komplette Website fiihren zu lassen. Unter Umstdnden mussen Sie auf
einigen Seiten die Navigationsleisten Ihres Browsers verschieben, um den fortfiihrenden Pfeil
zu sehen.

Weitere Hinweise finden Sie auf der Hilfe-Seite.

Diese Site wurde zuletzt aktualisiert am 09.02.00
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Kurzbeschreibung

Fiir den schnellen Uberblick haben wir hier

Harmepoge - . . .
unsere wichtigsten Angebote und Dienstleistungen

" Kurzbeschreibung auf den Punkt gebracht:
B Dienstleistungen
B Herd- und Software
- S . EDV-Beratung zur elektronischen Archivierung:

_ = von der Beratung

Jie Firmo
u = = Uber den Verkauf
H Kontelkt = und der Installation erforderlicher Hard- und Software
N Hilte und Neu s = sowie Aufbereitung und ggf. datenschutzkonforme Vernichtung lhrer

He une e Altbestande

= bis zur Schulung
= und zum Support.

Scan-Dienstleistungen

= Dokumentenscans (s/w und Graustufen) fur die elektronische Archivierung
= Farbscans (Papier bis A3, Transparentvorlagen, Dias und Negative)

Videonormenwandlung
= Videonormenwandlung sdmtlicher Weltnormen auf VHS

publishing

= Electronic Publishing

= Computersatz fir Printmedien

= Internet und Intranet:
HTML-Konvertierung, Programmierung, Webseiten-Gestaltung
= CD-ROM-Produktion:

CD-Pressung in Kleinauflage und Masse
Konvertierung und Aufbereitung lhrer Vorlagen (u.a. HTML, PDF, DOC, 3B2,

Datenbanken)

Lettershop-Dienstleistungen
= Direktmailing
- nicht nur fiir die bei uns in Auftrag gegebenen CD-Produktionen
= von Entwurf und Gestaltung
= (ber den Druck und die Kouvertierung
= bis zum Versand

Werbung und PR-Beratung

= Grafikgestaltung lhrer Publikationen: Print, CD-ROM, CD-Cover,
Spezialverpackungen

= Printwerbung: Anzeigen, Flyer, Werbeartikel, give-aways, Direktmailings

= Werbefilme fir Fimenprasentationen auf VHS, Betcam, CD-ROM von
professionellen Film-Teams

= Digitalfotografie lhrer Produkte und Mitarbeiter/Innen fur Kataloge und
Prasentationen

= PR-Beratung flr den professionellen und dauerhaften Kontakt zu Ihren Kunden
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. Schulung und Support

= Schulung einer breiten Palette von Standardsoftware in Ihrem Hause
= Einzel- und Gruppenschulungen

= besonders spezialisiert sind wir auf die Schulung lhrer Mitarbeiter/Innen im
Pre-Press-Bereich (WinWord) zur Optimierung von Arbeitsablaufen und
Aufwandsreduzierung beim Publishing
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Dienstleistungen und Service

Dienstleistungen

Wir lassen Sie nicht im Regen stehen!

Vom Computersatz fir den konventionellen Druck

Uber das Electronic Publishing fiir CD und Internet

finden Sie eine breite Palette von Dienstleistungen um Ihre
Publikationen aus einer Hand.

Unser Service umfalit auch die Entwicklung von
Werbeaktionen und PR-Betreuung durch professionelle
PR-Berater,

sowie Schulung und Support fiir Ihre Mitarbeiter/Innen.
Unser Lettershop-Service bringt Ihre Werbung direkt zum
Kunden.

Im Bereich “CD-Produktion” finden Sie tibrigens nun auch
einige Beispiele fir die Cover- und Verpackungsgestaltung.
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Hard- und Software

u Homepage - Hard- und Software
B Kurzbes chreibu
. Dienstleistungen
% Hord-und Software Nach dem Motto: "alles aus einer Hand" erhalten Sie bei uns
B Kunden Hard- und Software
- nicht nur flr fur die elektronische Archivierung:
B Die Firma
B Koontokt
. Hilfe und Meues
er, Workstations, Netzwerke
| Kontalkt LCD-Displays
H Movigation Laserdrucker, Netzwerkdrucker, portable Drucker

Diascanner, Barcode-Scanner

CD-Laufwerke, x\/echsler, CD-Brenner, MO- und

Wir konfiguri
Beratung und

-
= 0 N -
Wenn Sie lhre n oder Teile austauschen wollen, unterbreiten
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wir Ihnen gerne

Auch nach dem rt und Wartung zur Verfligung.

Software

Archivierung

Wir bieten Ihnen keine Eigenentwicklung, sondern handeln mit erprobter Software
namhafter Hersteller. Die Weiterentwicklung der Programme und der Support sind
damit gesichert. Der Softwaremarkt ist standigem Wandel unterworfen. Allein in
Europa gibt es mittlerweile ca. 500 Softwareprogramme fur die elektronische
Archivierung und das Dokumentenmanagement. Ein fir den Laien uniberschaubarer
Markt. Selbst wenn bereits konkrete Anforderungen an das gesuchte Programm
bestehen, werden kleine und mittlere Betriebe kaum die zeitlicRen oder personellen
Moglichkeiten haben, all die in Frage kommenden Programmge miteinander zu
vergleichen. Denn auf vollmundige Werbung allein k('jnnen‘ie sich nicht verlassen -
verlassen Sie sich deshalb lieber auf den Rat und das Fa(?/vissen von Spezialisten. .

Unser Softwareangebot zur Archivierung umfalit folgende Bereiche:

= Archivierungssoftware:
= Dokumentenarchivierung
= Bildarchivierung
= Tonarchivierung

= Backup-Software

= Barcode-Software

= Bibliotheks-Software

= CD-Brenner-Software

= Datenbanksoftware

= Dokumentenmanagement

= Retrieval-Software

-




Archiviésungen auch fiir den "kleinen" Bedarf

Sie sollten aufgrund der auf dieser Web-Site angefuihrten Beispiele
nicht den Eindruck gewinnen, die Einflhrung eines elektronischen
Archivsystems sei nur etwas fur grofl3e Betriebe oder aber so teuer,
daB Sie fur kleinere Firmen, Vereine oder Privatpersonen nicht in
Frage komme. Es gibt eine Vielzahl von Lésungen fiir
unterschiedliche Bedurfnisse und nicht “das ideale Archivprogramm?”
schlechthin. Eine Analyse der Anforderungen und eine gute Beratung
sind notig, um fr Ihren Bedarf und Geldbeutel das Passende zu
finden. Auch hier gilt es, Fehlinvestitionen zu vermeiden.

Denn auch wer "klein" anfangt, sollte sich die Moglichkeit zum
Ausbau seines Archives offenhalten. Ob Studierende,
Forschende und Archive, die umfangreiches Material
sammeln, oder kleine und mittlere Betriebe, die eine spatere
kostspielige Migration auf ein leistungsfahigeres System
vermeiden wollen.

Standardsoftware
ben spezieller Archivierungssoftware bieten wir fast
angigen Standard-Softwareprodukte fir PC und

ac. Bitte fragen Sie, wenn Sie ein bestimmtes

Programm suchen.
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Kunden

Homepage Kun den .

Kurzbeschraibung

Sie sind nicht der Erste - aber genauso wichtig!
Folgende Kunden (Auswahl) vertrauen uns bereits:

Hard- und Softw are = Addison-Wesley Longman Verlag, Bonn

Dienstleistungen

= Arte, KOIn

Kunden

= Ute Casper (Filmproduzentin), Kéln

Die Firma = Andrew Davies (Kiinstler, Regisseur), KéIn
= KGST / KIKOS, KoIn

= Letterteam, Koéln

= Galerie Lionel Latham, Genf

= C. Maurer Druck und Verlag, Geislingen
= Medienagentur Pressto, KéIn

Kontold

Hilfe und Meues

Kontalkt = M.o.p.s, KdIn

Mo oot e = mode.information, Bergisch-Gladbach

= F. W. Miller & S6hne (Bauunternehmen), KéIn
= STOTAX, Bonn

= Takata Europe, KéIn

= T-Mobil, Bonn

= transformedia, Hennef

= Westdeutscher Rundfunk (WDR), Kéln

Unsere Beratung in Anspruch genommen haben:
= Daimler Benz-AG, Stuttgart

= Deutsche Flugsicherung, Frankfurt / Main
= Fraunhofer Institut flir naturwissenschaftlich-technische Trendanalysen, Euskirchen

= Hartmann & Braun, Minden

= Johnson & Johnson, Deutschland

= Kommission Arbeitsschutz und Normung KAN, St. Augustin

= Peugeot Deutschland
= Renault Deutschland

= Telepassport, Frankfurt / Main

Es schmeichelt uns natiirlich, wenn unsere Kunden die Zusamenarbeit mit unserem Haus
in Dankesschreiben als "vorbildlich" bezeichnen, doch wir wiirden uns auch freuen, wenn
Sie sich selbst von unserer Leistungsfahigkeit tiberzeugen wiirden.
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http://www.addison-wesley.de/
http://www.arte-tv.com/
http://www.w4u.com/galerie/Raum4.htm
http://www.kgst.de/
http://www.pressto.de/
http://www.handwerkonline.de/FWMueller/
http://www.stotax.de/
http://www.t-mobil.de/
http://www.wdr.de/
http://www.daimler-benz.de/
http://www.dfs.de/
http://www.fhg.de/
http://www.hub.de/
http://www.johnsonandjohnson.com/
http://www.kan.de/
http://www.peugeot.de/
http://www.renault.de/
http://www.telepassport.de/
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Die Firma

Hemepage Archiv-Scan - auf einen Blick

Kurzbeschraibung

Dienstleistungen

Hard- und Softw are Die Leistungen

R Samtliche Aspekte des Dokumentenmanagements stehen im Mittelpunkt der Tatigkeit der
KdlIner Firma Archiv-Scan.
Die Firma

Der zweite Leistungsschwerpunkt ist die Einrichtung und personliche Betreuung von
femw  DV-Netzwerken sowie die Schulung lhrer Mitarbeiter in Fragen der EDV-Anwendung.
Dazu gehdrt auch der effektive und schnelle Support bei akut auftretenden
FIEOLEEEE  EDV-Problemen.

AuRerdem kdnnen Sie Uber Archiv-Scan als unabhangigen Handler Hard- und Software
zu glnstigen Konditionen beziehen.

| Keomtokt

. Movigotion Die Person
Friedhelm Thelen griindete 1995 in KoIn die Firma Archiv-Scan.

Schon wéahrend seines abgeschlossenen Studiums der Film- und
Kommunikationswissenschaft an der Erlanger Universitat arbeitete er als
Netzwerkadministrator und spéter als Consultant. Friedhelm Thelen verfiigt damit Uber
mehr als flinfzehn Jahre praktische Erfahrung in vielen verschiedenen Sparten der
EDV-Branche. Er versteht es, adaquate Lésungen auch fiir ungewohnliche
Kundenanspriiche zu entwickeln.

Das Netzwerk

Vom Dokumentenmanagement werden in aller Regel viele verwandte Arbeitsbereiche wie
die grafische Gestaltung, die Druckvorlagenherstellung und der Druck beriihrt. Das
Produkt soll ggf. durch Marketing und Public Relations der Offentlichkeit bekannt gemacht
werden. Um auch weitergehende Bedrfnissen seiner Kunden optimal bedienen zu
konnen, arbeitet Archiv-Scan mit kompetenten Partnern aus den Bereichen Grafik, Satz,
PR und Multimedia-Entwicklung zusammen.
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Kontaktmoglichkeiten

Wir freuen uns, wenn wir |hr Interesse fiir unsere

B Hamepoge ! L
Dienstleistungen geweckt haben. Fir konkrete
|| Kurzbeschreibung Fragen wenden Sie sich bitte an:
[ | Dienstleistungen Archiv-Scan  Friedhelm Thelen
Postfach 30 13 85
B Hard- und Softw are 50783 Kdln
B Kunden Tel.: 0221/ 550.38.60
mobil: 0172/ 968.99.55
n Dis Firma '| % Fax: 0221/ 550.38.62
1
’, Kontakt -_"-'.-\‘ ; URL: http://www.archiv-scan.de
’ ' ‘-._-'*'\.l \ alterantiv: http://home.t-online.de/home/archiv-scan
] Hilfe unel Meues CyA ¢ e-mail: info@archiv-scan.de
iy
L
| I, ‘
| Kontakt
| MNewvigaticn

Bei den auf dieser Website verwendeten Abbildungen handelt es sich um Eigenproduktionen
und Bearbeitungen lizensierter Photos der Firma PhotoDisc. Image ® copyright 1999 PhotoDisc, Inc.

Wir sind fur Hinweise dankbar, wenn Sie Schwierigkeiten mit der Darstellung dieser Website) oder
Verbesserungsvorschlage und Wiinsche haben sollten. Beachten Sie jedoch bitte die folgenden Hinweise.

IKurzbachreibung I Dienstlaistungen IH-:rd- und Software I Kunden I DieFima _I Hilfeund Meues
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Hilfe und Heues

Hilfe und Neues

Dienstleistungsbereich “CD-Produktion” - schauen Sie doch gleich mal nach!

Die Firmo

B Harmepoge
B Kurzbeschraibung
B Dienstleistungen
u Hearde und Softw are = Unsere Webseiten wurden iberarbeitet und stark erweitert.
= Wir sind nun auch unter der Domain “www.archiv-scan.de” erreichbar.
[ | Kunden = Sie finden jetzt auch bildhafte Beispiele fiir CD-Verpackungen in unserem
[ |
[ |

Kontold

Hilte und Neves

Sie haben auBerdem die Mdglichkeiten, sich unsere gesamte Website als PDF-Datei
herunterzuladen. Hinweise und den Link dazu finden Sie auf der Seite “Konvertierungen”.

Ein Hinweis zur Navigation:

Links im vertikalen, meist blauen Rand der Webseite sehen Sie jeweils die Inhalte der untergeordneten Ebene.
Flir die Navigation innerhalb eines Themenbereiches bzw. eines Bereiches der Website bedienen Sie sich
bitte der horizontalen Buttons am unteren Ende der jeweiligen Seite.

Uber den Button “Navigation” gelangen Sie zur Site-Map, die lhnen einen grafischen Uberblick tiber die
Struktur der gesamten Site gibt. Verwenden sie die Option “outline” im Site-Map-Fenster. Bitte beachten Sie,
dal Sie mit der Funktion “Search” nur die Titel unserer Webseiten, nicht jedoch den gesamten Volltext der Site
durchsuchen kénnen.

Die Darstellung dieser Site ist optimiert fur eine Auflésung von 800x600 Bildpunkten, sowie “HighColor” oder
“TrueColor”.
Diese Website enthalt Funktionen, die einwandfrei nur von Browsern der 4. Generation dargestellt werden
kdnnen. Wir empfehlen ausdriicklich den “Netscape Communicator”. Mit anderen oder alteren Browsern kann
es zu fehlerhaften Darstellungen dieser Site kommen.
Sie kdnnen sich den aktuellen Netscape Communicator aus dem Internet Uber den Link rechts laden.
Tune Up to
Communicator
Technische Hinweise: N Netscapa

F
Falls einige Textpassagen oder Links fur Sie nicht sichtbar sind, Uberprifen Sie bitte die Standardeinstellungen
Ihres Browsers. Wir verwenden vor allem blau, zyan und schwarz als Textfarben. Diese Farben sollten in
Ihrem Browser nicht als Hintergrundfarben oder Farben fir Links eingestellt sein.
Im Netscape Communicator sollten Sie die Optionen “Dokumentenspezifische Schriftarten mit dynamischen
Schriftarten verwenden” einschalten und die Option “Statt Dokumentenfarben immer Netscape Farben
verwenden” ausschalten.
Im Microsoft Internet-Explorer kann das Ausschalten der Option “Windows Farben verwenden” Abhilfe
schaffen.
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Warum eleltronizsche
Archivierungf

W oz ist eleltronizsche
Archivierung?
Beispiehe fir die
Mutzung

Sonn-Servios

Komtokt

Mevigotion

- L
AFChiV-SCG N M Friedhelm Thelen

Elektronizsche Archivierung

* Elektronische Archivierung

Auf den folgenden Seiten mdchten wir [hnen unsere Beratungsangebote zur
elektronischen Archivierung vorstellen.

Wenn Sie die Einfiihrung eines elektronischen Archivierungssystems oder eines
Dokumentenmanagementsystems planen und einen Rundum-Service suchen:
sprechen Sie mit uns.

Wir analysieren auf Honorarbasis unabhangig und auf Wunsch vor Ort Ihren Bedarf
und helfen Ihnen bei der Suche nach der fiir Ihre Bedirfnisse passenden Losung. Auf
Wunsch liefern wir die entsprechende Hard- und Software, flhren die Installation und
die Schulung Ihrer Mitarbeiter/Innen vor Ort durch.

Besonders spezialisiert sind wir auf die Bedirfnisse von Small-Office- /
Home-Office-Anwendern und kleineren Arbeitsgruppen.

Damit der Umstieg schnell und reibungslos erfolgen kann, erfassen wir Ihre
Altbestande oder unterstltzen Sie permanent beim scannen lhrer Dokumente - w
Engpésse auftreten, zur Umsetzung einzelner Projekte oder einfach weil Outsourcin
fur Sie rentabler ist. Uber unseren Scan-Service konnen Sie sich auf den
entsprechenden Seiten infomieren.

Aber auch wenn "alles lauft" sind wir flr den Support bereit.

. . uppn
Fublishing vnd Schulung
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CD-Produktion

Haornepage - CD'PdeUktion

. fiir ein paar Silberlinge
bringen wir lhre Daten auf CD.

ODb Sie nur einige Kopien (z.B. zu Backup-Zwecken oder
als Demo) benaotigen, oder einige tausend Exemplare
pressen lassen wollen: sprechen Sie uns an, wir
unterbreiten lhnen ein individuelles Angebot.

Wir produzieren in Masse:

« CD-ROM

o CD-R (individuelle Rohlinge mit Ihrem persénlichen Logo)
« CD-Audio

« DVD

« VHS

« Audio-Cassetten

-

Egal, ob Sie uns eine fer%WklUsive Druckvorlagen zur
Massenproduktion anliefern, oder uns das gesamte Projekt von der
Datenaufbereitung Uber die Covergestaltung bis zur Pressung und
zum Mailing in die Hand le unsere Qualitat und

andardverpackungen, sondern auch eine breite Platte
verpackungen und Sonderanfertigungen.

‘/’

In einem eigenen Bereﬁh unserer Site finden Sie Beisp

= Jewelboxen
= Papier- und Cellophanstecktasck
Kartonstecktaschen und Karton
versandoptimierte Steckt
= Verpackungen im Buchforma
pezialverpackungen
o
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Wir méchten darauf hinweisen, daf die auf den nachfolgenden Seiten d
Verpackungsmaterialien beispielhaft sein sollen und nicht ausschliefli
Projekte reprasentieren.

Archiviatung Fublishing




AI'ChiV-SCCIn B Friedhelm Thelen

Electronic Publishing

H arepdge

Electronic Publishing

Eledronic Puhlishing

ey Sie veroffentlichen Zeitschriften, Informationsblatter, Broschiiren oder Buicher in Papierform,
mdchten lhren Leserkreis erweitern und die "neuen Medien" nutzen? Wir helfen lhnen bei
REEVHEL  der elektronischen Publikation Ihres Mediums auf CD-ROM, Disketten, per e-mail oder im
Internet.

Konvertierun q

Wir bringen Ihre Publikation auf CD-ROM oder ins Internet

Yideonormenw andlun q

Wenn Sie Uber das nétige Know-how zur Erstellung von vervielféltigungsfahigen CDs
verfiigen, kdnnen Sie uns auch mit der reinen Pressung (inkl. Verpackung) beauftragen.
Besuchen Sie dazu bitte unseren Bereich “CD-Produktion”.

Wenn Sie mir der technischen Umsetzung noch nicht vertraut sind:
wir helfen lhnen beim electronic publishing Ihres Mediums. Bei uns erhalten Sie
Komplettlésungen aus einer Hand: Sie liefern lediglich lhre Vorlage in Papierform oder ggf.

[ | (e mlcdl direkt aus dem Satzprogramm als Datei - wir fertigen lhnen CD-ROMs mit individueller
Druckgestaltung - auch in kleiner Auflage - zu lhrer Verwendung.
[ REWILIEGIN  \Vir bereiten nahezu alle Standarddateiformate fur eine elektronische Publikation auf. Mehr

dazu im Bereich “Konvertierung”.

Auf einer separaten Seite haben wir Ihnen einige der Vorteile einer CD-Produktion
aufgelistet.
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Publishing
[ | Hamepage I h
Publishing
B Eledranic Publizhing
[ | Computersat Unsere Dienstleistungsangebote im Bereich Publishing reichen vom Computersatz fiir
den Buchdruck bis zur elektronischen Publikation origindren oder konvertierten
| W eb-Design Datenmaterials.
[ | Konvertierung Unser Ziel ist es, Verlagen, Verbanden, Institutionen und Firmen einen
“Rundum-Service” in Publikationsdienstleistungen zu bieten.
. "u'ridennnrmenwundhng . ¥ r
Wir unterstltzen Sie:
= bei der Erfassung und Erstellung Ihrer Druckvorlagen
= beim Computersatz
= bei der Konvertierung vorhandener Datenbestdnde u.a. von Word, 3B2 in PDF
und HTML
. ¢ ) = bei der Erstellung von CD-ROMSs mit Présentationen, Zeitschriften, Datenbanken
Sy = beim Verpackungsdesign
] Mevigotion = beim Druck

und beim Versand

Beachten Sie bitte auch unsere Bereiche “CD-Produktion” und “Lettershop”.

Archivietung

}

CD-Produktion Werbung und PR Letershop wna ;fﬁ;ung
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Werbung und PR

Werbung und PR

...von Kaaf bis FuR!

e | e und Dienstleistungen wollen
~ verkauft' werden!
Wir unterstiitzen nicht nur Verlage und
Verbande mit einer breiten Palette vo
Dienstleistungen bei der
Offentlichkeitsarbeit:

urf und Umsetzung von
rlagen fur die Printwerbung
i lyern, Broschiiren und

tografie Ihrer Produkte

. ~un arbeiter/Innen
it Werbefilmen fir Firmen- und
p kiprasentationen auf Betacam,

* VHS oder CD-ROM durch ein
professionelles und langjéhrig

_erfahrenes Filmteam , das bereits flr
groflse Rundfunkanstalten wie WDR
und Arte arbeitet

mit einer ansprechenden Gestaltung
und einem individuellen
Verpackungsdesign inrer Medien

mit einer umfassenden PR-Beratung
fur Ihre Offentlichkeitsarbeit

mit kontinuierlicher Pressearbeit fiir
Ihre Pressemitteilungen,
Hauszeitungen, Imagebroschiren


javascript:go();

CD-Froduktion

mit Planung Ihrer Messeauftritte
durch ausgebildete PR-Berater

mit Lettershop-Dienstleistungen und
Direktmailings lhrer
Werbekampagnen

oder den direkten Versand
der bei uns in Auftrag gegebenen
Produkte

==

L gtershop Schulung
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Support und S5chulung

Hamepage SUppOI’t
Rl

Archivierung

Publishing Laufen Sie mit Ihren EDV-Problemen im Kreis?

CD-Produldion
YWerbung und PR q\

Wir lassen Sie mit Ihren Fragen nicht allein:

wenn Sie nicht Uber eigene EDV-Techniker verfligen, bieten wir fur die von uns vertriebene
el Hard- und Software auf Wunsch einen Installationsservice und Support, auch bei lhnen

und Schulung vor Ort.

Wir kiimmern uns aber auch um lhre vorhandene Hard- und Software - wenn es mal

“klemmt” oder aufgeristet werden muB. Die daflir ggf. notwendigen Komponenten

kdnnen Sie direkt von uns beziehen.

Leﬁer'sh-:-p

Kerntaakt

B MNeovigation Schulun g

Wir schulen bei Ihnen vor Ort nicht nur die von uns vertriebenen Softwarelésungen,
sondern auch zusatzlich eine breite Palette von Standardprodukten.

Pre-Press

Besonders spezialisiert sind wir darauf, Ihre Mitarbeiter/Innen auf eine Optimierung der
Arbeitsablaufe im Pre-Press Bereich vorzubereiten um Reibungsverluste bei einer
Weiterverarbeitung der Druckvorlagen fur Print oder electronic publishing zu vermeiden.
Wir entwickeln nach Ihren Wunschen optimierte Arbeitsablaufe fur eine multiple
Publikation Ihrer Vorlagen in verschiedenen Medien (Print, Web, CD-ROM).

Wir schulen auch lhre Autor/Innen im Umgang mit Microsoft Word damit die Vorlagen
einheitlichen Konventionen folgen und der Nachbereitungsaufwand der abgelieferten
Manuskripte mdglichst gering bleibt.

Dadurch konnen erhebliche Kosten fiir Korrekturen oder gar den kompletten Neusatz der
Vorlagen eingespart werden.

Fit ftir's Internet

Wir helfen Ihren Mitarbeiter/Innen auf die Spriinge, damit Sie beim surfen im Internet
nicht untergehen. Sie lernen bei uns, sich freizuschwimmen: von den ersten Ubungen im
Umgang mit Browsern, dem WorldWideWeb, newsgroups, FTP, e-mail Gber
Suchmaschinen bis zu professionellen Datenbankabfragen.

ROT=T=I=Ts
vnd Schulun g

Illi.rl:hili.ialung WWWW
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Scan-Service

Hamepage SCEZI’I-SE‘I’VICE

W arum eleltronizche

Lassen Sie uns Ihre Papierberge "fressen’...

Wir stehen als Scan-Dienstleister zur Verfligung, wenn Sie Ihre Akten und andere
Dokumente aufbereitet haben méchten.

Soon-Service

Sie liefern uns lhre Drucksachen, wir scannen und speichern die Dokumente in
Standardformaten und liefern die Bilddateien auf CD-ROM zur Einspeisung in Ihr

H Kookt Archivsystem. Auch Sonderformate sind moglich. Auf Wunsch erhalten Sie ein passendes
G Retrievalsystem mitgeliefert.
B T Wenn Sie noch nicht iber ein eigenes Archivsystem verfligen, beraten wir Sie gerne. Es mul}

nicht unbedingt eine “grolRe Losung” sein. Wenn sie nur wenige Berichte oder kleinere
Broschiren elektronisch verbreiten mochten, konvertieren wir die Daten z.B. in das Acrobat
PDE-Format, welches von einigen Millionen Computerbenutzern bereits mit dem kostenlos
erhaltlichen Adobe Acrobat Reader gelesen werden kann. Weder flr Sie, noch fur den Leser
fallen dabei zusatzliche Lizenzgebuhren an.

Das Outsourcing der Scanner-Arbeiten zur Konvertierung der Altdaten ist insbesondere bei
der Neueinfihrung eines elektronischen Archivs sinnvoll, damit der Umstieg auf das neue
System schnell und reibungslos erfolgen kann.

Aber auch Kostengriinde spielen hier eine Rolle, denn meist lohnt sich die Anschaffung
eines mehrere tausend Mark teuren Hochleistungsscanners nicht fuir begrenzte
Auftragsspitzen.

Hinzu kommt, daB das Personal im Umgang mit Scannern geschult werden muf3, denn im
erst Alltagsbetrieb zeigen sich die Schwierigkeiten die mit unterschiedlichen Vorlagen
auftreten kénnen. Flr ungelbte Benutzer kann das Scannen sehr zeitaufwendig werden.

Lassen Sie sich diese Sorgen von einem erfahrenen Spezialisten abnehmen.
Wir unterbreiten lhnen gerne ein Angebot bei dem Sie sehen kénnen, das sich das
Outsourcing auch finanziell lohnt.

Wir entlasten Sie jedoch nicht nur "wenn es mal eng wird", sondern werden auch gerne fir
Sie tatig wenn es um die monatliche Belegerfassung oder um die regelmafige elektronische
Publikation Ihrer Printmedien geht.

AulRerdem sind wir behilflich, wenn Sie maschinengeschriebene Textseiten (z.B. alte
Manuskripte) in eine Textverarbeitungsdatei konvertiert haben mochten.

Selbstverstandlich gehdrt zu unseren Dienstleistungen auch die Aktenvernichtung der von
uns bearbeiteten Dokumente nach den Vorschriften des Bundesdatenschutzgesetzes. Uber
die ordnungsgemale Vernichtung der Unterlagen erhalten Sie eine Bescheinigung.

Bildverarbeitung

s /hre Fotos, Dias oder Filme auf CD-ROM

= Wie bearbeiten und archivieren nicht nur lhre Text- sondern auch lhre
Bildvorlagen: ob Fotos, Transparentvorlagen (bis A4-Grofe), Dias oder
Negative (35mm), farbig oder schwarzweil. Sie erhalten auf Wunsch Dateien in



javascript:go();

einer breiten Platte von Standarddateiformaten (TIF, GIF, JPG, BMP usw.) oder
eine komplette Fotoshow auf CD-ROM.

= Videofilme (VHS) kdnnen Sie bei uns in PC-Videoformate konvertieren lassen.
Sie erreichen so eine sichere Langzeitarchivierung lhrer Bildbestande.

= AuBerdem bieten wir einen Videonormenwandlungsservice fur VHS an.
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Yideonormenwandlung

Homepage Videonormenwandlung

Als besonderen Dienst bieten wir einen Videonormwandlungsservice an.
Wir konvertieren alle Weltnormen

= PAL
= M-PAL
= N-PAL
= NTSC
= SECAM
= MESECAM
- von VHS-Kassetten in eine Norm lhrer Wabhl.

Das konvertierte Material kann auf VHS-Kassette (Stereo) oder Datentragern gespeichert
werden.

Kt ket

M goticn

|ectranic Publizshing Caomputersetz Weh.Design Konvetisrung w
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Hamepage

Eledranic Publizhing

AI'ChiV-SCCIn B Friedhelm Thelen

Computersalz

Computersatz

[ertermnsred Bci uns konnen Sie Ihren Druck ablassen!

Wir bereiten Ihre Vorlagen nicht nur fur eine elektronische Publikation, sondern auch im

LRI “klassischen” Computersatz auf - zum Beispiel fir:

~ n
Konvertierun g

]
Yideonormenwandlun g ]

Kerntaakt

Mepvigation

Flyer
Broschiren
Blicher
Loseblattwerke
Anzeigen
Werbeartikel

Ausgebildete und erfahrene Druckvorlagenhersteller, die bereits fir groRe Verlage
arbeiten, garantieren die zuverlassige Umsetzung lhrer Auftrage.
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Web-Design

Web-Design

Sie mussen ins Internet! - Aber wie?

: : Mit unserer Hilfe realisieren Sie Ihren Auftritt im Medium der
Keonte N Zukunft.

Wir erstellen lhre Visitenkarte im Internet nach lhren Wiinschen und
Vorgaben.

= Wir konvertieren bei Bedarf vorhandene
Prasentationsunterlagen oder Image-Broschiiren in eine
webgerechte Form.

= Zur Wahrung lhrer Corporate-Identity passen wir das Layout
Ihrem individuellen Stil an oder arbeiten auf Wunsch mit
Ihrem Grafikbetrieb zusammen.

= Damit Ihre Kunden sich ein Bild machen konnen,
fotografieren wir Sie, lhre Kolleginnen und Kollegen, lhre
Produkte, lhren Firmensitz mit hochwertigen Digitalkameras
und binden die Aufnahmen in lhre Website ein.

= Wir bringen lhre Site bei einem Provider Ihrer Wahl oder
unserer Empfehlung unter.

= Wir tragen Ihre neue Adresse einmalig in bis zu 1.000
Suchmaschinen ein und sorgen durch Optimierung des
“Rankings” dafir, dal Sie dort nicht nur unter “ferner liefern”
gefunden werden.

= Zu glnstigen Konditionen aktualisieren wir die Eintrage in

o e e
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den Suchmaschinen in regelmafigen Abstanden, damit Sie
dort nicht “in Vergessenheit” geraten.

= Auf Wunsch informieren wir Ihren bestehenden
Kundenstamm mit einem eigens entworfenen Mailing tber
lhre neue Internetprasenz.

|ectronic Publishing Computesaz Wl Design Konvetieung decnomenwandlunc
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Konvertierung

Konvertierungen

Hamepage

Eledranic Publizhing
Computersat

W eb-Design [RAYY Ubertragung Ihrer vorhandenen Daten in ein anderes Medium konvertieren wir eine
breite Palette von Standarddateiformaten.

Kunver‘lierung

Wir bringen ganze Blicher, Loseblattwerke, Datenbanken oder Produktkataloge auf
CD-ROM oder ins Internet.

Yideonormenwandlun g

Besonders spezialisiert haben wir uns auf die Konvertierung groRerer Druckwerke von u.a.
von Microsoft Word, Quark Express, PageMaker oder 3B2 zu PDF und HTML.

Sie verfligen bereits Uber eine interne Produktdatenbank? Wir konvertieren lhre Daten und
bereiten Sie fur eine CD-ROM-Publikation auf. Endlich haben Sie den elektronischen
Produktkatalog, auf den Ihre Kunden schon so lange warten.

. Kentalkt Wir konvertieren im audiovisuellen Bereich fast samtliche Grafikdateiformate, aber auch

| M goticn

Video- und Audiodaten und bieten einen Videonormenwandlungsservice an.

Die Liste wirde zu lang, wenn wir alle Formate nennen wollten - auch lhres ist sicher dabei.

PDF

Das PDF-Format hat sich in den letzten Jahren zu einem quasi-Standard fir elektronische
Dokumente entwickelt. Der von der Firma Adobe kostenlos vertriebene Acrobat Reader
(aktuell in der Version 4.0) ist fur fast alle gangigen Betriebssysteme erhaltlich und wird
inzwischen von mehr als 40 Millionen Benutzern weltweit verwendet.

Das PDF-Format hat einige wesentliche Vorteile gegentiber anderen Dateiformaten (z.B.
*.doc):
= Hauptvorteil des PDF-Formats ist die Dokumentenechtheit:
PDF-Dokumenten sehen auf jedem beliebigen Rechner fir alle Leser genau so aus,
wie die Originaldokumente, von denen Sie erstellt worden sind. Schriftarten,
Formatierungen und Layouts bleiben erhalten. Nicht zuletzt deswegen wird das
PDF-Format schon haufig als Standardformat in der professionellen Druckvorstufe
verwendet. Dennoch sind PDF-Dokumente nicht blos “Abbildungen” des Originals,
denn sie bieten zahlreiche Mdglichkeiten, die eine reines Grafikformat nicht bieten
kann.

= PDF-Dokumente kénnen - &hnlich wie HTML-Dokumente - Links und Lesezeichen zur
besseren Strukturierung und Navigation enthalten.

= Zum Schutz vor MiBbrauch lassen sich PDF-Dokumente mit einer Signatur versehen
und mit PaBwortern schiitzen. So kann ein Nachweis Uber die Herkunft gegeben
werden und ein unbefugtes Lesen der Dokumente verhindert werden.

= Je nach Herstellungsmethode sind diese Dokumente im Volltext durchsuchbar. Fir
eine Publikation auf CD-ROM konnen PDF-Dokumente zusatzlich mit einem Index
versehen werden, um die Stichwortsuche erheblich zu beschleunigen.

= Ferner sind PDF-Dokumente wegen ihrer relativ kompakten GréRe ideal fiir die
elektronische Distribution per e-mail oder im Internet geeignet.

= Fir eine Publikation im Inter- oder Intranet sind zusatzliche Suchmaschinen verfigbar,
die auf dem lokalen Web-Server eingebunden werden kdnnen und so auch innerhalb
der Web-Site das Durchsuchen der PDF-Dokumente erlauben.
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= Das PDF-Format ist nun auch geeignet komplette Webseiten oder Sites abzubilden,
z.B. flr Kunden, die nicht tiber einen Internetzugang verfligen. Man konnte zwar
HTML-Dateien auf CD-ROM zur Verfligung stellen, es kann jedoch sinnvoll sein bei
einer einzigen Benutzeroberflache zu bleiben, wenn Sie zum Beispiel eine CD mit
anderen Publikationen ver6ffentlichen und durch die Beigabe Ihrer Website noch
einen zusatzlichen Werbeeffekt erzielen mochten. Um diese Funktion zu testen,
kdnnen Sie weiter unten unsere Web-Site im PDF-Format herunterladen.

Demgegenuber sind die Nachteile des PDF-Formats vergleichsweise gering:

= Ein eigenes Softwarepaket fur die PDF-Erstellung mul? angeschafft werden. Doch was
viel wichtiger ist:

= Erst umfangreiche Erfahrung bei der Aufbereitung und Konvertierung der Dokumente
gewahrleistet, daR das Ergebnis so aussieht, wie Sie es sich vorstellen. Aber daftr
haben Sie ja uns! Wir beraten Sie, wenn es um die Erstellung von Vorlagen geht, die
spater in PDF konvertiert werden sollen. Wenn Sie regelmaRig und groRere
Datenmenge in PDF vertffentlichen wollen, schulen wir lhre Mitarbeiter und bereiten
Sie auf einen effektiven Einsatz der Software vor. Wir geben Hinweise, was Sie bereits
bei der Erstellung von Dokumenten in Drittapplikationen (z.B. Microsoft Word)
beachten sollten, damit hinterher alles “glatt” geht.

Wenn Sie mehr tGber die Moglichkeiten des PDF-Formats erfahren wollen, besuchen Sie die
Acrobat-Reader Homepage im Internet. Laden Sie sich den kostenlosen, aktuellen Acrobat

Reader direkt aus dem Internet.

F .\ Get Acrobat
Adobe Reader

Laden Sie sich unsere komplette Web-Site im PDF-Format (ca. 1,6 MB) zum

offline lesen auf Ihren Rechner!

Alternativ kénnen Sie die PDF-Datei auch als gepackte ZIP-Datei (ca. 1 MB)
herunterladen.

Hierzu eine Anmerkung:

Adobe bietet mit der neuesten Version von Acrobat nun auch die Mdglichkeit,
komplette Web-Sites zu “spiegeln”. Diese Option wurde als eine der wesentlichen
Neuerungen der aktuellen Version von Adobe herausgestellt. Da der Adobe
“Browser” jedoch nicht die neuesten HTML-Standards unterstiitzt werden bei der
Konvertierung weder Animationen, noch Multimediakomponenten korrekt dargestellt.
Neuere HTML-Funktionen - u.a. “Cascading Style Sheets” und Uberlappende
Tabellen - fuhren ebenfalls zu fehlerhaften Darstellungen im PDF-Dokument.

Es ist also nicht ohne weiters moglich, eine modern gestaltete Web-Site automatisiert
in ein PDF-Dokument zu konvertieren. Hierfir sind immer noch zahlreiche manuelle
Schritte und der der Rat von Spezialisten wie uns gefragt.

Aus Platzgrinden wurden in unserem downloadbaren Beispiel die Inhalte externer
Links zu anderen Seiten nicht aufgenommen. Dafiir haben Sie neben den
HTML-internen Links zusatzliche PDF-Links, mit denen Sie navigieren kénnen.

HTML

Das HTML-Format hat mit der rasanten Ausbreitung des Internets eine herausragende
Bedeutung gewonnen. Publikationen und Prasenz im Internet sind fir eine zeitgemalke
Firma unabdingbar.

Da Web-Browser kostenlos erhaltlich oder teilweise sogar in das Betriebssystem integriert
sind, ist das HTML-Format auch fiir die offline-Publikation hervorragend geeignet.

HTML-Dokumente bieten eine Reihe von Vorteilen:

= HTML ist universell verwendbar, da die Dokumente mit Browsern verschiedener
Betriebssysteme lesbar sind



http://www.adobe.de/products/acrobat/download/readstep.html
http://www.adobe.de/products/acrobat/download/readstep.html
http://home.t-online.de/home/as-test/AS-WebSite.PDF
http://home.t-online.de/home/as-test/AS-WebSite.PDF
http://home.t-online.de/home/as-test/AS-WebSite.ZIP

letronic Fublishing

= HTML-Dateien benétigen relativ wenig Speicherplatz

= HTML eignet sich sowohl fiir online als auch offline-Publikation. Sie ersparen somit
u.U. die Konvertierung in weitere Dateiformate und damit Kosten bei der Produktion.

= HTML-Seiten werden im Internet von zahlreichen Suchmaschinen automatisch erfaf3t
und indiziert. Der Internet-Nutzer hat so vielféaltige Moglichkeiten die entsprechenden
Informationen zu finden, auch wenn ihm die Web-Adresse des Anbieters zunachst
noch nicht bekannt ist. Kaum eine Internet-Suchmaschine ist dagegen in der Lage,
PDF-Dokumente zu erfassen, wenn nicht eine entsprechende Option auf der Seite
des Anbieters eingerichtet ist.

Es gibt aber auch Nachteile bei der Publikation im HTML-Format:

= HTML-Dokumente bieten keinerlei Dokumentenechtheit. Schon Schriftart und
Schriftgrél3e kdnnen von den Lesern durch Anderungen der Standardschrift des
Browsers beliebig verandert werden. Dies bewirkt einen vollig neuen Zeilenumbruch
und ein verandertes Layout.

= Bei der Gestaltung der HTML-Seite ist man i.d.R. auf Standardschriftarten
angewiesen.

= Es gibt keine Zertifizierungsmaoglichkeiten fir HTML-Dokumente. Die Dokumente sind
manipulierbar und ein Nachweis der Urheberschaft kaum zuverlassig moglich.

= Innovativ und individuell gestaltete Seiten liegen mit inrem Code offen und kénnen -
auch in Teilen - beliebig kopiert werden. Es gibt daher wenig Mdglichkeiten das
geistige Eigentum zu schitzen.

Ob PDF oder HTML: wenn Publikationen regelm&Rig aktualisiert und in verschiedenen
Medien (online und offline) verdffentlicht werden sollen, spart die Verwendung eines
einheitlichen Dateiformats Arbeit, Zeit und damit Kosten.

Fragen Sie uns!
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Lettershop

Lettershop-Dienstleistungen

Wenn Sie eine Werbekampagne oder ein Mailing
planen, regelmaRige Publikationen versenden oder die
bei uns in Auftrag gegebenen Produkte ohne grof3en
Umweg direkt an lhre Kunden versenden lassen wollen
- sprechen Sie mit uns!

Wir bieten lhnen unter anderem folgende
Lettershop-Dienstleistungen an:

= Adrel3recherche fir zielgruppenorientierte

Mailings

= Konvertierung lhrer Kundendatenbank

= Individual- und Massendrucksachen

= Personalisierung

= Kuvertierung

= Versandoptimierung

= Versand

Lassen Sie sich ein unverbindliches Angebot erstellen!

I Archivietung |I Fublishing | I ZD-Froduktion |I Wearbung und FE |_
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Warum elekironizsche Archivierung?

Wachsen Ihnen Ihre Akten tber den Kopf ?

Wir realisieren lhr elektronisches Archiv auf PC-Basis, von der unabhéngigen
Kaufberatung fiir die richtige Hard- und Software tber die Belegerfassung bis zur
Installation auf Ihren Rechnern und der Schulung Ihrer Mitarbeiter/Innen.

Warum elektronische Archivierung?

Die altbewahrte, klassische Archivierungsmethode in Ordnern und Registraturmappen ist
umstandlich, zeitaufwendig und birgt eine Reihe von Gefahren:

Originalakten wandern zum Teil unkontrolliert'durch die Firma und kénnen "verlegt"
werden.

Die Originale sind nicht falschungssicher. Es konnen jederzeit unbemerkt Zusatze
gemacht oder Veranderungen vorgenommen werden.

Das klassische Archiv ist in hochstem MaRe feuergefahrdet, es sei denn Sie haben
Vorkehrungen getroffen, deren Kostspieligkeit allein schon den Umstieg auf eine
elektronische Losung rechtfertigen.

Bestimmte herkdmmliche Materialien sind, insbesondere bei unsachgemafier
Lagerung, verstarkten Alterungsprozessen unterworfen oder vernichten sich mit der
Zeit gar selbst.

Ein Verlust der Originale kann existenzbedrohend sein

Sie vernachlassigen u.U. bei sensiblen Daten'durch mangelnde
Sicherheitsvorkehrungen Ihre Sorgfaltspflicht gegenuber Kunden und den Behorden.

Demgegentiber stehen eine Reihe von erheblichen Vorteilen, die ein elektronisches Archiv

bietet:

Platz: Der, Inhalt von bis zu 1.000 Aktenordnern kann je nach Art der Dokumente
und Archivierung auf einer CD-ROM gespeichert werden.

Zugriffszeit: Es gibt Falluntersuchungenin groReren Unternehmen, bei denen man
einen durchschnittlichen Zeitaufwandiven 9 Minuten pro Aktenvorgang in einem
konventionellen Archiv errechnet hat. In einem PC-basierten Archivsystem| dauert die
Recherche i.d.R. nur Sekunden.

Effektivitét: Ihre Mitarbeiter arbeiten effektiver und motivierter, wenn Sie nicht
kostbare Zeit mit dem monotonen walzen von Akten verbringen missen.

Suchmaglichkeiten: Die Suchmdglichkeiten in einem elektronischen Archiv sind
ungleich vielfaltiger als in einem klassischen Archiv. Suchkriterien lassen sich
kombinieren. Der gesamte Volltext kann erschlossen werden, das zeitaufwendige
Erstellen von Registern und Katalogen entfallt.

Standartunabhéngigkeit: Durch die Einbindung eines elektronischen Archivsystems in
ein Netzwerk kann der Zugriff standortunabhangig erfolgen: nicht nur der lastige
Weg'in den Keller bleibt erspart, die eigentlichen Daten kbnnen auch raumlich weit
entfernt untergebracht werden.

Materialkosten: Ein-klassisches Archiv verschlingt erhebliche Mietkosten fiir
Lagerraume sowie Materialkosten. Ein elektronisches Archiv kdnneh sie quasi "in die
Tasche stecken".

Personalkosten: Vor allem durch die schnellere Zugriffszeit bei der Recherche und
beim wiederholten Zugriff auf Dokumente laRt sich fiir den Benutzer ein erhebliches
Mal an Zeit sparen, dal’ sich direkt auf die Personalkosten auswirkt.

Versandkosten: Wenn die Daten-bereits in elektronischer Form vorliegen, fallt es
leichter diese auch auf diesem Weg (e-mail, Fax) an die Empfanger zu Gbermitteln.
Neben den Versandkosten wird hier auch wieder einmal Zeit gespart.

Sicherheit; Schon vom Volumen her [&B8t sich ein PC-basiertes Archiv leichter gegen
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~Archivigungs

auRere Einflusse (Feuer, Wasser, Einbruch usw). sichern. Zudem lassen sich leicht
Mehrfachkopien der zu sichernden Daten anfertigen und auslagern.

Zugriffskontrolle: Durch Palworter.oder ausgefeilte Sicherheitsmechanismen laft
sich ein PC-System leichter vor unbefugtem Zugriff schiitzen als ein klassisches
Archiv. Der Zugriff auf die Daten kann durch Protokolle leichter und permanenter
kontrolliert werden.

Alterungsbestandigkeit: Die bei der klassischen Ablage bekannten Gefahren fiir die
Dokumente (vergilben, zerfallen, verschmutzen, usw.) gelten fur die meisten
EDV-Datentrager nicht. Optische Medien sind'ideal flr die Langzeitarchivierung
tber 50 und mehr Jahre geeignet.

Wenn diese Argumente noch nicht ausreichend sind, lassen Sie sich konkret anhand
von Beispielen zeigen, wie die tagliche Arbeit mit einem elektronischen Archiv

erleichtert werden kann.

Fusuﬁ Saaroniscne I Baspiaetor e I Scan-Sewice
Archivierung? Mutzung
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Was ist elektronizsche Archivierung?

Was versteht man unter elektronischer Archivierung?

In einem elektronischen Archiv findet man die gleichen Arten von Dokumenten, wie in
einem herkdbmmlichen Archiv - zum Beispiel Akten, Tondokumente, Bild- und Filmmaterial,
Zeichnungen usw. Der Unterschied besteht in der Erfassung (Ablage) und der Recherche,
die hier elektronisch erfolgen.

Schriftstiicke oder Zeichnungen werden
"eingescannt’, ein Vorgang der dem
Fotokopieren oder besser dem Faxen
vergleichbar ist, und elektronisch als Datei
abgespeichert. Die Verwaltung dieser Dateien
wird von einem speziellen Archivprogramm
Ubernommen. Dieses Programm legt ein
elektronisches Faksimile des Originalbildes im
PC ab. Man erhélt so ein getreues Abbild des Originaldokumentes: das Layout bleibt
erhalten, selbst handschriftliche Anmerkungen und Unterschriften sind deutlich erkennbar.
Schon damit sind wesentliche Vorteile der elektronischen Archivierung erreicht:
Dokumentenechtheit und Platzersparnis.

Aber ein elektronisches Archiv kann mehr: es "erkennt" mittels OCR (Optical Character
Recognition = optische Zeichenerkennung) auch den auf dem Schriftstiick befindlichen Text
und fahrt eine vollautomatische Indizierung vor, so dal3 Sie spater nach jedem beliebigen
Begriff suchen kdnnen. Anspruchsvolle Software ist dabei auch in der Lage Handschriften zu
erkennen oder Formulare zu analysieren. Jedes Dokument, daf} den gesuchten Begriff
enthalt, wird automatisch gefunden und wahlweise als Text oder als Abbild am Bildschirm
angezeigt - und das selbst bei grofRen Archiven binnen Sekunden. Sie finden auf diese
Weise leicht Dokumente, die mehreren Kriterien lhrer herkdmmlichen Zuordnung bei der
Archivierung entsprechen und zuvor deshalb mehrfach kopiert und abgelegt oder mehrfach
verschlagwortet werden muften. Diese doppelte Arbeit kann man sich sparen: ein
Dokument wird nur noch einmal gespeichert und unter verschiedensten Suchkriterien
gefunden.

Bild- und Tondokumente werden ebenfalls elektronisch und platzsparend abgelegt. Da die
Softwareentwicklung jedoch auf diesem Gebiet noch nicht so fortgeschritten wie bei der
Textverarbeitung ist, kdnnen Bild- und Tonmaterial nicht automatisch von der Software
analysiert werden um ein Wiederauffinden zu erméglichen. Bild- und Tondaten enthalten
zwar bereits Informationen, die automatisch abgelegt werden kénnen - wie Bildgréfie,
Auflésung, Dateiformat, Erstellungsdatum u.a. Dennoch ist bei der Erfassung oder
Recherche noch einige "Handarbeit" erforderlich, sei es durch manuelle Verschlagwortung,
durch visuelles Suchen ("durchblattern” der Bilder) oder kurzes "anspielen” der Clips.

Die Entwickler arbeiten seit geraumer Zeit an einer automatisierten Analysemdglichkeit fiir
Bildmaterial. So soll in Zukunft mit Hilfe neuronaler Netze und "intelligenter"
Suchmaschinen das Auffinden von Bildelementen oder Farbkombinationen zum
gewunschten Ergebnis flhren. So sollen zum Beispiel anhand des Vorkommens oder der
Haufigkeit bestimmter Farben innerhalb eins Bildes Rlckschlisse auf dessen Inhalt gezogen
werden kénnen. Das kann sinnvoll sein, wenn man z.B. nach einem “Stilleben mit
Sonnenblume” sucht und das neuronale Netz daraufhin gezielt nach einer bestimmten
Kombination von Gelb- und Brauntdnen sucht. Das solche Entwicklungen nattrlich nicht
fehlerfrei sind, haben aber bereits kuriose Entwicklungen in Software fir den Jugendschutz
im Internet gezeigt. Dort soll die Haufigkeit von Hauttonen in Bildern den Riickschlul ziehen
lassen, es handele sich um erotische Fotos. Gnadenlos fallen dann aber auch
Portraitaufnahmen durch das Raster der Software.

Bei der Verarbeitung von menschlicher Sprache sind bereits erhebliche Fortschritte gemacht
worden. Zahlreiche, inzwischen zum Teil recht preiswerte Losungen erlauben - meist nach
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einer Trainingsphase - das direkte Diktat in die Textverarbeitung. Verbesserte Systeme sind
mit spezifischen Wortschétzen fiir Angehdrige bestimmter Berufe, z.B. Radiologen oder
Juristen ausgestattet. Doch ist auch hier immer noch eine gewisse Anpassung des Benutzers
an das System durch die Wahl des Sprachduktus und der Aussprache erforderlich.

Erm Fon 5 I Baspiaetor e |I Scon-Seice |
Archivienings | Mutzung |
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Beizpiele fir die Nutzung elektrenischer Archive

Beispiele fiir die Nutzung
elektronischer Archivsysteme

Kundenanfragen und Support
binnen kiirzester Zeit erledigt

Interessierte Kunden uberhaufen Sie mit Anfragen, das Geschaft expandiert - sch
das noch ohne zusatzliches Personal? Ihr Gesprachspartner hétte gerne Daten
spezifischen Produkt - aber bitte sofort! Kein Problem mit einem elektronische
auch Ihre Produktinformationen und Werbebroschuren werden erfalt und si
binnen Sekunden - noch wahrend Sie mit dem Kunden telefonieren - gefu
aus dem PC heraus kdnnen Sie das gewuinschte Material gleich per Fax ode
den Empfanger tbermitteln. Schneller und individueller geht es nicht.

In den AuBendienst
mit "leichtem Gepé&ck”"

Auch fir den AuRendienst liegen die Vorteile eines elektronischen Archivs im wahrsten
Sinne des Wortes "auf der Hand". Naturlich haben Sie friiher auch nicht Stapel von
Ordnern mit sich herumgeschleppt (- oder etwa doch ?), aber dafir sind Sie sicher auch
schon in die Verlegenheit gekommen, eine Frage nicht spontan beantworten zu kénnen.
Das muB Thnen in Zukunft nicht mehr passieren. Es kbnnen problemlos mehrere Kopien
der Archivdatenbank erstellt und an die Mitarbeiter verteilt oder ein Fernzugriff auf das
Hausnetz ermdglicht werden. Sie kbnnen das komplette (Wissens-) Archiv Ihrer Firma
fortan mit sich herumtragen und sind fiir alle Eventualitaten gewappnet.
Selbstverstéandlich kénnen Sie Ihre Unterlagen mit einem mobilen Drucker auch jederzeit
ausdrucken.

Wir beraten Sie Uber die passende Informationslésung fur hren AuBendienst: ob per
DFU mit Zugriff auf die stets aktuellen Daten oder regelméaRig aktualisierter CD-ROMs
mit entsprechendem Retrievalprogramm falls die Fernubertragung aufgrund individueller
Gegebenheiten schwierig oder zu kostspielig ist.

Ubrigens: Keine Angst vor dem Datenklau. Sie entscheiden selbst, welche Daten Sie au
mobilen Datentréagern auBer Haus geben, und welche sicherheitsrelevanten
Informationen in der Firma verwahrt bleiben. .

Tagesspiegel
- Wie stehen Sie in der Presse da?

Die Abteilung Offentlichkeitsarbeit des Unternehmens sammelt fleiRig alle R
uber Ihre Firma und Ihre Produkte. Die Ausschnitte werden ausgeschnitten,
und abgeheftet - téglich. Fir eine neue Werbekampagne mdchten Sie wisse
Uiber unser Produkt X in den letzten Wochen oder Monaten in der Presse beric
konnen eine Hilfskraft einstellen, die sich den ganzen Stapel von Ausschnitten dur¢
Sie kdnnen in teuren Datenbanken recherchieren, in denen Sie die Lokalpresse
maoglicherweise nicht finden. Oder Sie befragen Ihr "Hausarchiv' und erhalten die
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Ergebnisse noch bevor sie die Alternativen eruiert haben.

Bilddatenbank

Ein Archiv, eine Bibliothek oder eine Werbeagentur sammelt Bildbestéande, die nicht
durch haufige Benutzung abgegriffen und verschmutzt werden sollen. Uber eine
Bilddatenbank kdnnen Sie das passende Motiv - auch nach Stichwort - suchen und das
empfindliche Original erst in die Hand nehmen, wenn es wirklich erforderlich ist.

=t renise Scan-Service
Archivisrungs |
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Jewelboxen sind
Die Merkmale:

Fopier- uno i indidudle L =
Fartantasch W dtasch Digi-Baok
Cellophantaschen ez il erpoicku ngen

Jewelboxen

Jewelboxen

fester Schut:
eignet sich

ufbewahrungsbox

ard oder ein bis zu 24-seitiges herausnehmbares Booklet
unter dem “Tray” ycard eingelegt, die von der Rickseite der geschlossenen Box aus sichtbar ist

die CD wird von einem off-Tray gehalten. Dieses ist wahlweise schwarz, transparent, farbig oder “brilliant” - mit
schillernden und reflektierenden Applikationen. Ein transparentes oder “brilliant” Tray gibt den Blick auf die Innenseite
der sogenannten Inlaycard frei. Die Inlaycard, normalerweise nur von der Riickseite der Verpackung aus sichtbar, kann
so beidseitig bedruckt werden und gibt so zusatzlichen Platz fiir weitere Informationen oder Spielraum fir interessante

Gestaltungsmaglichkeiten.
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Papier- und Cellophantazchen

]
- Homepags Papierstecktaschen und i
B lew alboezen
_ Cellophantaschen
L'I PEIPIEI'— und
Cellophantaschen Papier- und Cellophanstecktaschen, von uns
[ | Kartontaschen auch gerne “Hemden” gennant, stellen die
preiswerteste Form einer CD-Verpackung dar
[ | Yersandtoschen und bieten dennoch eine Reihe von Vorteilen:
= leich (
- Digi-Books glc te gnd dunneﬂVerpackung _
= eignet sich auch fir den Versand.in
N individuslle CO"s £ einfachen Briefumschlagen, sp
Spezialverpadaingen das Gewicht Portokosten und
dabei nicht - wie die Je
Versandweg zu zerbreche:
= wahlweise mit und ohne rt
H e o & Klebepunkt (zur Fixierung auf
Gnfakt Zeitschriften oder in Biichern) erhaltlich
] Mevigation = die CD mit ihrem Label ist vollstandig

sichtbar (in der Papierstecktasche durch
ein Cellophanfenster)

Cellophantaschen sind leicht recycelbar

platzsparende Aufbewahrung

I lemweboren | I Fartontaschen | I Yersondtaschen | I Digi-Books | I”-I SIS : |
I | | | , pezicly epackungen
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Kartontaschen

Hamepage Kartonstecktaschen und Kartonfalttaschen

J =1 F_'l l':l oesen

ARl Neben der klassischen Jewelbox bieten Kartonstecktaschen eine preiswerte und
SRIERL PR B umweltfreundliche Alternative flr die CD-Verpackung.

Kartontaschen Dia-Show am unteren Ende der Seite!

Vars andhas chen = die allseitig, vollfarbig matt oder glanzend bedruckbare Verpackung bietet
uneingeschrankte Gestaltungsmoglichkeiten

= cellophanierbar

elle COs = eignet sich auch fur den Versand in einfachen Briefumschlagen oder kann selbst
direkt als Versandtasche verwendet werden und droht dabei nicht - wie die Jewelbox -
zu zerbrechen

= vielfaltige Variationsmoglichkeiten: von der einfachen Kartonstecktaschen bis zum
10-seitig aufklappbaren DigiPack

= kann mehrere CDs aufnehmen

0] o _Baoks

Spezialverpadangen

Kontakt ) ,
= Booklets kbnnen eingesteckt werden
| Mevigaticn = die CD selbst kann auf verschiedene Arten fixiert werden: durch ein eingeklebtes
Kunststofftray, durch ein Halteband aus Karton oder durch einen Schlitz in der
Kartonstecktasche

= umweltfreundlich und recycelbar (das Kunststofftray kann ggf. herausgetrennt und
separat entsorgt werden)

B Sehen Sie selbst: diese Verpackungsart ist hochst variabel:
(bitte haben Sie einen Augenblick Geduld, bis die Diashow geladen ist!)



javascript:go();




ArChiV-SCUn M Friedhelm Thelen

Versandtaschen
n R - versandoptimierte CD-Verpackungen
. JEWE“’JD}{EI‘I
Py Ds an einen breiten Kundenkreis verschicken?
| Ce”ophuﬁfusd‘len rte CD-Verpackungen kdnnen Sie Ihre Kosten erheblich
. artontaschen
der Empféanger bei ein: zwischen “Papierkorb”

b nd Neugie :

Durch einen individuellen Werbetré& it fur sich entscheiden
[ ] (bewegen Sie die Maus auf die untensteh ild zu sehen

- bitte haben Sie einen Augenblic

aschen haben - nicht nur als Werbetréger -
- wesentliche Vorteile:

|
T .
&
‘ ' jy%"?f&g@v‘
r A @ & e
L S & . 2
X o N
a8 cj'(;{&“’}c" g Qég\
o

sie erlauben eine individudle Ansproche des Adressoten
durch Beilone sines parsanlichen Anschraibens

Kartontaschen

Dini- Books I individudle UL s/
| g pezialy epackungen
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Digi-Books

Digi-Books

Geben Sie lhren CDs auch dulSerlich “Gréie”!

Dia-Show am unteren Ende der Seite!

Sie mochten lhre CD-Publikation iber den Buchhandel vertreiben?

Durch eine “Digi-Book”-Verpackung passen Sie die CD der Buchform an.

Sie vermeiden die Aufstellung beim Handler an einem Sonderstandort und erreichen die
Kaufer da, wo sie suchen: am Buchregal.

Stabile “Digi-Books” erlauben - wie kaum eine andere Verpackungsart - die Beilage
umfangreicher Anleitungen, Beigaben und Werbemittel.

Die Verpackungen kdnnen vollstandig aus Karton gefertigt werden und sind damit leicht
recycelbar.

(wir bitten um einen Augenblick Geduld, bis die Diashow geladen ist!)
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individuelle CD " s und Sperialverpackungen

individuelle CDs und Spezialverpackungen

Was Sie bis jetzt gesehen haben ist lhnen zu “gewéhnlich”?
“Rund und bunt” ist langweilig? Extravagante Verpackungen? “Shape”-CDs?

Der Kunde ist bei uns Kénig! Wir erflillen auch die ausgefallensten Winsche fur lhre
individuelle CD!

Lassen Sie lhre Phantasie spielen und sagen Sie uns, wie Sie lhre CD gestaltet haben
mochten. Wir kiimmern uns um die Realisierung.

Dia-Show am unteren Ende der Seite!

Individuelle geschnittene “Shape-CDs” kénnen zwar wegen der Unwuchten in einigen
Laufwerken Probleme bereiten und sind deshalb fir einen dauerhaften und zuverlassigen
Betrieb vielleicht ungeeignet - aber fir einen peppigen Marketing-Gag und als
“Eye-Catcher” reichen sie allemal!

Doch - wie Sie in der Diashow sehen - lassen sich auch mit “konventionellen” und
zuverlassig spielbaren CDs in ansprechender Verpackung interessante optische Effekte
erzielen, die Ihre Produktion von der Masse herausheben.

Metallverpackungen liegen voll im Millenium-Trend.

Kleinere Datenmengen lassen sich auf einer Datenschicht mit 8cm Durchmesser - gepreft
auf 12cm Datentragern - bequem unterbringen und bieten zusatzlichen Spielraum fiir
interessante Gestaltungsmaoglichkeiten.

B Hier sehen Sie eine kleine Auswahl der Moglichkeiten:
(bitte haben Sie einen Augenblick Geduld, bis die Diashow geladen ist!)

Sie haben andere Ideen? Sprechen Sie mit uns!
Gemeinsam finden wir eine Lsung!
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Yorteile der CD-Produktion

Yorteile

Homepage s Vorteile der CD-Publikation

der CD-Produktion

Zahlreiche Fachzeitschriften entstehen mit geringem personellen Aufwand und in kleiner
Auflage. Ob es sich um Zeitschriften im freien Verkauf, im Abonnement oder
Mitgliederzeitschriften von Vereinen und Verbanden handelt: gerade Fachinformationen
bleiben oft lange Zeit aktuell, einzelne Ausgaben werden gesammelt, weil man die
Informationen auch spater wiederfinden méchte.

Fachliteratur wird oft nur in kleiner Auflage gedruckt, was der Gewinnspanne einen engen
Rahmen setzt. Zugleich wiinscht sich das Fachpublikum h&aufig Informationen nicht in
gedruckter, sondern in elektronischer Form - sei es aus Platzgrinden, um eine schnellere
Stichwortrecherche durchzuftihren oder um (im Einverstandnis mit dem Verlag) diese
Informationen weiterzuverwerten, z.B. in Form von Schulungsunterlagen.

Kontalkt . . . . .
u fd Auch kleinere Verlage kénnen so lukrative Zusatzeinkinfte erzielen - in jedem Fall haben
[ Ml oot o die Leser einen erhéhten Nutzen durch das Medium.

Vorteile fir die Leser

» Sschnelle Volltextsuche

= Die gesamten Ausgaben der Publikation werden im Volltext erfalit und durch
Indizierung sehr schnell durchsuchbar. Der Leser kann so nach jedem
beliebigen Stichwort beispielsweise innerhalb eines Jahrgangs suchen. Das
muhsame erstellen und pflegen von Registern oder
Jahresinhaltsverzeichnissen entfallt so.

= Originalgetreues Abbild der Vorlage

= Die elektronisch erfaliten Dokumente werden als Bild und als Text abgelegt.
Das Bild entspricht einem getreuen Abbild des Originals. Das Layout der
Vorlagen und damit Zeichnungen, Bilder, Handschriften usw. bleiben
erhalten. Die Seiten kdnnen ausgedruckt werden und erreichen dabei die
Qualitat einer guten Fotokopie.

» Platzsparende Archivierung

= Die elektronische Form bietet die platzsparendste Moglichkeit zu
Langzeitarchivierung. Der Leser kann sich - im wahrsten Sinne des Wortes -
"erleichtert" von umfangreichen Sammlungen befreien.

Vorteile fiir den Verlag

» Zusétzliche Absatzmdglichkeiten

= Durch die elektronische Vermarktung Ihres Mediums erhalten Sie zuséatzliche
Absatzmdglichkeiten und kdnnen neue Leser gewinnen. Die erweiterten
Nutzungsmaoglichkeiten (platzsparende Archivierung, zeitsparende Suche)
werden viele Altleser zu einem erneuten Kauf des Mediums bewegen.

s Hohere Gewinne

= Der grofte Teil der Produktionskosten ist fur den Verlag bereits mit der
Drucklegung des Mediums angefallen. Die Kosten fiir die Umsetzung in eine
elektronische Form (einschliellich der Erfassung) sind geringer als Sie denken
mogen. Bereits mit kleinen Auflagen lassen sich Gewinne erzielen. Lassen Sie
sich ein unverbindliches Angebot erstellen. Und bedenken Sie: ein Nutzen flr
den Verlag ergibt sich nicht nur durch den monetaren Gewinn, sondern auch
durch eine erhdhte Popularitat und eine starkere Leserbindung.
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= Platzeinsparung im Redaktionsarchiv

= Dieselben Argumente, die fir die Leser gelten, lassen sich naturlich auch auf
die Redaktion tbertragen: lhre Publikationen stehen lhnen platzsparend im
sofortigem Zugriff zur Verfugung. Themenrecherchen lassen sich mihelos in
kirzester Zeit bewaltigen. Altbestdnde kénnen “"entsorgt" werden.
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